
XapKiBcbKa обласна вiйсьttова
адмiнiстрацiя

слухtба у справах дiтей

номЕнклАтуl,А спрАв

на 2026 piK

l\}

5

енти з питань о

ЗАТВЕРДЖУЮ

у справах дiтей
acнol вlиоьковоl

шввчвнко

2026 р.

Примiтrtа

державних органiв та органtв

cTpoKiB зберiгаrпIя докупtснтiв,
N! 571/20881 (зi змiнами)

С r,poK зберiгапня
справи

(топrу, часгини)
i нолrери статей
за ltepe';tirtoM*

Заголсllзtltt сttрави
(толtу, чаrстлtltи)

Щоки не
мине потреба

Закони, посганови та iHrrri ак,ги

ВерховноТ Рпди Укрli'rrи l постсllови-

рiшення, iltmi акти KoMiTeTiB i кол,riсiй

ВерховноТ Ради УкраТrrи (копii)

.Щоки нерозпорядження Президеrtта
тtопii)

Щоки неПостанови, розпорядliення Кабiнсr,у

,Щоки неЛисти роз'яснеtrня MiHicr:epc,I,Ba

соцiалыIоi полiтики Украiни (копii
!оки не

х,lине потреоа
Накази, розпоряджеrlня MirticTepcTBa
соцiальноi полiтиttи Украirrи з основних
(профiльних) питань дtiяльностi (копii)

РозпорядженrIя голови XapKiBcbKoT

обласноТ дерrкавноi
f{оки не

мине потреба
Щорученtля голови (заступника)

XapKiBcbKoi обласноi дерлtавноi
алviнiсlрачiТ la док) \leH Iи (lовiдкил

огляди, доповiдi, розрахунки, листи) з

* Перелiк тиIIових докуп1еlt,гiв, цо с,гворIоIоl,ься ttiд T ас дiяльностi

плiсцевого саN,IоврядуваIrня, iнtпих IоридиаIних осiб, iз зазначенняп,t

заресс,грований в Мiнiс,герс,r,вi Iос,гиrlii УкрtliItи вiд 17,04,2012 pcltty за

Кiль-
KicTb
справ
(то-
MiB,
час-
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01-08 Рiшення, протоколи, стенограми

засiдань Харкiвсьrtоi обласноТ ради
( коп ii)

!,оки не

п,тине потреба

01_09 Накази начаJIьника слуlкби у справах

дiтей XapKiBcbTtoi обласноi дерlкавlrоi
а пмiнiстпапii з ocHoBtloi дiяльностi

Постiйно
ст. 16 а

01-10 IIротоколи засiдань колегii служби у
спраI]ах дi,rей X;rpKiBcr,Koi обласноi

лерхlавноt адмiнiстрашii та докуNIеlI1,и до

них (довiдrси, доповiдi, доповiдгri
зап иски тоlцо )

УстаItовчi та ресстрацiйнi документи
слуrкби у справах дi,r,ей XapKiBcbKoi
об пасноI леDжавtIоi алмirriс,грацii

Постiйно
ст.9а

01-11 Постiйно
ст.З0

01- 12 ГlололtегtIlя про cTpyKTypHi пi.,цроз;liли

слуlкби у сItрзвlх -ri rей XrpKiBcbIto'i

обласноi деDяtавноi адп,Iiнiс,грацii

Ilостiйно
ст,39

01-1з Положення про служби у справах дlтей

райдержадмirriстрачiй. viських lrад.

об'еднаних територiальних громад
(Korrii)

.Щоки не
мине потреба

01- 14 Рiчний план робо,r,и служби у справах

лilей XapKiBcbl(oT облllсllоi лерltсавttоТ

адпriнiстраlti'i

Рiчtri плаrrи роботи слулtб у справах

дiтей райдерrкадмiнiстраrliй, п,tiських

рад. об'(днalних Iери г.lрiзльних гро\]ilд

(копiТ)

Постiйно
cT.l 57а

]а rтаявпостi
iдповiдних
BiTiB - 5 р,

01- l5 !оки не
мине потреба

01-] 6 Плани роботи служби у справах дlтей
XapKiBcbKoi обласноi державноi
ал MiHicTna цiТ на I(l]артал, пt iся ць

1р.
ст.lб1

01-i7 Плани робо,ги слу>rtби у справах дiтей
XapKiBcbrtoT об.ltасноТ державноi
апмirтiстоацii на,ги}кдень

1р.
cT.l61

01-18 Сrriльнi Ilлани роботи з сl,рук,гурниN,lи

пiдроздiлами обrtасноi дерrтtавноi

алпriн icTpluii'. Bi,r дiлоrt tовеналl,ноТ

прсвеншiТ Управлiння ttpeBetttиBHo'i

дiяльностj Головного уп равл iH Ilя

rtацiональноi полiцд !ёqрдЦ9!ц]! rФ99]I

,Щоки не
п,tине потреба

с,г.162

01- 19 Плани заходiв Харкiвськоi обласноi
лепжавноi адпr iH ic гtlацi'i (копiТ)

,Щоки не
мине потреба

01-20 Звiти про виконання плаIlу роботи
слуrrtби у справах дiтсй XapKiBcbKoT

обласноiдерrкавноiадмiнiстрацii _

Постiйно
ст.296 б



5 р. ЕПК
ст.77Д"-улr** ,ематичних перевiрок

(довiдки, акти) служби у справах дlтеи

XapKiBcbKoi обласноi державно1

алпriнiстрацii уповноваженими

5 р. ЕПК
ст,'77flокументи ,l,ема-гичних псревlрок

(довiдки, акти) за резуJIьтатаNIи

контролlо функчiй що покладено на

.пу*Ъу у Ъпрuru" дiтей XapKiBcbKoi

обласноТ дерхrавноi
5 poKiB ЕПК

ст.298Щокi vенти (порядок ленtlий, плани,

листи, програми, положення, звlтll,

резолюцii, рiшення, тощо) ПЧО

органiзацirо, участь у заходах з усlх

l\оки не
мине потребаЩокументи (закони, розпорядження,

регiональнi програN{и, коп1l наказ1в,

листи) rцодо запобiганl{я ,га виявJIення

Щоки не
мине потребаДЙr.*" (листи, статисти,Iгti даrri про

розподiл гtостiйного населення ооласт1

.u статтю та BirtoM) l 'оловrrого

управлiння,I\ерrкавtrоi....статистики 
в

кiвськiй областi (rtопii
[оки не

плине потрсбаf{окумен,ги (розпорядlкенllя, договори!

uпr" rraр.дuч дi,r,ей, накази, ,lтисти) iз

заllровадження патроFlату над дитиною

.Щоки не
мине потребаЩокументи (розпорядяtеtrня, накази,

листи, рекомеrrдацii) з lIитань захисlу

прав дiтей в умовах децентралlзацll

пtине потребащокуплеrtти ("rtисти, цорученttя) , "i]1::
забезгIечення прав i свобод внуl,рlшньо

.Щоки не

I\{ине потреоаЛ,rrý,r*rr, [рirrrення виtiонкоrчliв л,tiст

обласного зtlаченtllt) з оргzrлtiзацii коIгl,роJlIо

з?l здiйсltеttнял,t оргаllаNII,I пriсцсвого

сalN,lовряду вання областi лелеговаIIt,lх

ltol]lloвaжcllb органiв виtiон;tв'lоТ вJIалI,I

N{иI]е потреба
flоки неfrоц*rrr, (розпорядження, рirлсння,

накази, листи) з реалiзаrlii IIацiональrIоj

сr,ратегiТ рефорпrу ванtlя системи

iнсти,гуцiйного доглялу l,а виховання

r,ей на 2017-2026 роки (ко
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01-31 Щокументи (листування з благодiйними,
гро\4адсьl{и l\l и opt ll н i заui я м и. Jакладам и.

службами у справах дiтей, копii
договорiв, погоджень) iз запровадження
Ilасlавниц,lва та iншi пита}lня в

Харкiвськiй областi (копiТ)

Щоки lrе

мине потреба

0|-з2 ЩокушIенти (постанrlви, поло)IIеIIня,

рiшення обласноi 1lади, протоколи KoMricii,

листи) з питань надання субвенцii з

дер)tавного бюдrrtету мiсцевим бюдлtстам
на булiвничтво/ капiта-ltьний

ремонт/реконструкrliю ма-цих групових
булинкiв. булинкiв п iл,l риvаного
про)liивання! будiвництво/придбання
)Itитла /]JIя дитяllих будинкiв сiмейного
типу, соцiального житла лля дiтей-сирiт,
дlтей, позбавлених батькiвського
пiклування, осiб з ix LIисла, виготовлення
проектно-кошторисноl
(копii)

докумеrrтацii

Щоки не
миtле потреба

01-33 Проеttти Ilорма,l,и вно-правових aKTlB; 1н1-

цiа гtlпн i проltозиltii'. внесенiдо го,tl. tял)

дс|)t(зRн их органiв. oprartiB
мiсцевого саNlоtsрядування; iншi
докуNlенти (ловiлки, доповiднi записки,
висновки, рецензii тощо), що с,r,осуються
i'x розроблення в iнluих орtltнiзаuiях

Щоки не
мине потреба

ст. 4

0i-34 Листування з вiддi,lтом ювенальноi
п ре ве ttl t ii' Упрпвлiння прсвен tивноi'
дiяльностi Головного управ.lliння
нацiональноi полiцii в Харкiвськiй
областj з основI]их питань дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.2З

01-35 J[истування з Щепартаментопл науки i
освi,r,и, ЩепартаIlIентом охорони здоров'я,

ffепартаментопл соцiального захисl,у
насеJrення XaprtiBcbKoi об';tасноi

дерrкавноi адплirriстрацiТ щодо виконання
<Плану заходiв в Харкiвськiй областi на
2025 2026 роки з реалiзацiТ
Нацiонально'i с rpa rel ii' iз сl ворсння
безбар'срного простору в УкраiЪi на
пеlэiод ло 20З0 року"> (копiТ)

Щоки не
мине потреба

0l-зб Листувtrння з XapKiBcbrcoTo обласното

дер)t(авною адм iH iстрацiсю. з

ffепартаментами, уttравлiлtнями обласllоi
дерлtавноi адмiнiстрацiТ з основних
питань дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.22



1 2 3 4 5

01-3 7 Листування iз слутtбал,rи у справах дlтеи

райлерlкалмiн icl 1lачiй. мiських рад,
об'слнаних територiальних громад з

{.'с!IоRних (ппоrЬiльних) питаIIь дiяльНОСТi

5 р. ЕПК
cT.lJ

01-3 8 Листування з прокуратурою та сулаN,Iи

Bcix iнстаtIrliй XapKiBcbKoi об'ltастi з

/-\п!lлццих пи laHb лiялыtостi

5 р. ЕПК
ст.2З

) р.,
ст,82 б

'У разi
всодноразово-
г0 зверненgя _
5 р.пiсля
останнього

01-39 Звернення (пропозиllii, заяви. скарги)

,po"uoon га докумсн ги (листи. ловiдки,

акти) з iх розгляду

01-40 Листи, роз'яснення Слуlrtби у справах

лi rей XapKiBcbкo'i обласIlо'i лержзвноТ
а пмiнiстпапii (копii)

,Щоrtи не
N,tине потреба

01-,11 Л"arуuu"rrо з юридичними особами

щодо проведсння перевiрки вiдповiдно

до Закону Украiни ,,Про очищелtня
апя пи)

5р. ЕПК
ст.2З

5р.ЕПК
ст,22,2З

0I-42 Листування слуrкби у справах дlтеи
XapKiBcbKoT облlсноТ деl,,rIt:tвноТ

адмiнiстрацiТ з юрилиtIними особами з

рiзltих питань

0l -43 Листування з вiддi.пом забезпечення

доступу до публiчноi iнформацii

XapKiBcbKoT об. tlc H t,T лерlIсавноi'

адмiнiстрачiI з пи,гаltЬ виконаllня Закопу

УкраiЪи <Про лоступ до публiчrrоi
i"rrhппллл r t ii'rr

р. ЕПК
с.г ))

5р.ЕПК
ст.22

0l -44 Листування з MiH icTepcTI]oN,I ооцlально1

полiтики УкраrЪи, Нацiональното

соцiальноtо сервiсною слуrкбоtо УкраТни,

Щерлtавною слуrttбоtо у справах дiтей.

УкраiЪи та Уповноваlttеним ВерховноТ

Ради УкраТни з прав люлини з основних
tппоrhiлl,них) пи гllнь дiяльносr i

01 -45 Л*rу"urп" з питань бюджетноi
rтп пi тикl,т

Зр.
ст,228

Постiйно
ст.1042

01 -46

0|-47 Пtурнал реестрацii зверне}lь громадян 5р.
ст,|24

1n

ст. l25
01_48 Журнал об-пiку особистого прийому

громадян
Журнал ресстрацii вхiлних телеграNI,

rелефонограпr, факсограм

1р.
ст.126

01-49

5



Журнал реестрацii вихiдних телеграм)

Журнал ресстрацii запиту lra отримання
iчrrот iнформацii

Журнал ресстрацiТ iнструктажiв з питань

хорони працi

Журнал реестрацii вступного

сl,руктажу з питань охорони ]Iрац1

Журп- облittу видачi iлrструrtцiй з

Журнал ресс rрашiТ осIб. по герпlJIи\ в]д

ещасних випадкl в

}Itурrrал ресстрацii iнс,грукшiй з ltитаllь

}Itурнал ре€страцii iнструктажtв

поrкеrкноi безпеки

Журнал облiку перевiрок, ревiзiй ,га

контролю за виконаЕlн,]м Тх

Журнал реестрацii вхiдних вiдправлень

з грифом <!:tя службового

Журнал ресстрацii вихiдних вiлправлеtlь

з грифоI\,I uДля сJlужбового

Журнал облiку видачi печаток та

3р.
ст.l2З

Журнал коFIтрол}о виконан[Iя

документiв слуlrtби у справах дi,гей

XapKiBcbKoT ttблlсноТ лсрлtавttоТ

Слчтtби зовнiшньоТ розвi

Жур,*" облiку резулы,атiв персвiроlt

стану вiйськового облiку призовникlв 1

вiйськовозобов'язан их та резерtslс,I,1в,

звiряння iх облiкових даних з дани]чlи

роЙоп""* (мiських ) гсри горiапьних.

центрiв комплектув?lння та corllLпыlol
пiдтримки (оргаrriв СБУ, пiлроздi.lriв

01_63

5р,
ст.124

Журпuп реестрацii iнформацiТ за

результатами функцiонування
телефонноi "гарячоТ лiнiI"

5

Пiсля
зztкlнченIIя

Пiсля
закiн.lсння

Пiсля
закlнtIення

Пiсля
зак1IIченIIя

Пiсля
закiнчення

6

2 _,' 4
1

0 t-50 1р.
ст,126

01_51
5р.

ст.\ 24

01-52
10 р.'
ст,48 1

10 р.'
ст.482

01-5з

0 1-54
Зр.

ст,|22

01-55 45 р.'
ст.477

01-56 10 р.'
c,r,482

01-57 10 р'
с,г.482

01_5 8
5р.

ст.86

01-59
(ДСIt)

3р.
ст.|22

0l -60

кЩСК>

3р,
ст,122

01-6l Зр.
ст.1043

01-62

7n
ст.6]З

01 -64
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01-б5 Журнал рсестрацiТ вихiдttих докуплентiв 3р.
ст.|22

01-66 Журнал ресс,r,рацii вхiдt,tих локументiв 3р.
-_ 1 1-)

01_67 Журнал облiку особових справ

дерх{авIlих службовцiв
75р.

ст. 528

01 -6в }Курнал об.ltirtу вогнегасниttiв 3р.
ст. 1 198

01-69 Номенклатуре справ служби у справах

дiтей XapttiBcbrtoi обласноТ дерлtавноi
адмiнiстрацii

) р.'
cT.l 12 в

пiсля замillи
Iовою та за
/мови с}спalдеIIIlя

lведених описiв

02. .Ц,окупrеur,и з пи,гань кадровоi роботи

02-01 Нормативно-правовi аItти з lIитань

дерrrсавноi слуrкби та кадровоi роботи
( коп iT)

Щоки не
пли не потреба

02-02 Розпоряджеrrпя голови ХаркiвськоI
обласноi дерлtавноi алмiнiстрацii з

питань кадровоi роботи (копiТ)

.Щоки не
мино по,греба

02-0з Накази начальника слух(би у справах

дiтей XapKiBcbKoi обласноi дерrrtавноi
адмiнiстрацiТ з кадрових питань
(особового с rtl rал1 )

75 р.
ст.16 б

02-04 Накази начальника слуrкби у справах

дiтей XapKiBcbKoi обласноi лержавноТ
алrr iH iстрэuiТ про надаllня шорiчних
оплачуваIJих вiдпусток та вiдпусток

у зв'язку з навLlанняN,1

5р.
ст. 16 б

02-05 Накази начальшика служби у справах

дiтей XapKiBcbKoT обласноi дерлtавноi
алмiнiсrрашi'i про Kopor кос tpoкoBi

вiдрядrкення

5р.
ст.lб б

02-06 Накази начаJIьIIика служби у справах

дiтей XapKiBcbKoi обласноТ лержавноi
адмiнiстрацii з алмiгliстративно-
господарських пи,Iань

5р
ст,16 в

02-07 Протоко.ltи засiдаtrь дисциплiнарноi
KoMicii служби у справах дiтеЙ
Харкiвськоi обласноТ дерrкавноi
адмiнiстрацii

Постiйно
ст,14а



Посадовi iнструкцii працiвникiв

служби у справах дiтеЙ XapKiBcbKoi

обласноi дертtавttоi
5 р. ЕПК

ст.298Д*уrr",r,r,,,t (ксlпii trаltазil}l лор)iчеlIня!

визначенi ]с вдirIIн л ) з ottiItK,BallHlt

результатiв слулtбовоi лiя,ltьностi

Шr-пi роa.,пrси та перtэ,ltittи зпtitI ,1о Ht,rx

слуlrсби у справах дiтей XapKiBcbKoT

Пост.
ст.З02 б

об'еднаних територl irльних

lЦорi.,"i ,,,r-"тli про ,tиссльнiсть, склад i

руr праuiвtrиrriв слу;кб у справtrх лiтсй

райдер;ttалп,riнiстрашiлi, мiських рал,

75 р.','
ст.493 в

Особовi справll (заяви, аIlкети,

ав гобiоlрафii. tiопiI i виr яt ll з Hil},t,JiB lIpo

ttрийltяпя. перспtilttсtrttя. звi,tьllенltя,

огоjlошенIIя tIодяк, копiТ особис,гl,tх

лоlr1 rleH t iB, леtслirпlrш il' _lcll)l(c, |) lt,бовl ti в,

характериотики, лисl,ки з об:liку rtадрiв)

працiвлlикiв

02-12

1 р.'
ст,З97

Фоu"по вtlутрiпtнього слуrttбовоt,о

роa,rород*у с.,rуrкби у orrpaBax дiтей

XapKiBcbKoi облzrсноi дер}кавIIо1

Табелi об.lriку BllкopI,IcTaHIlя робочсlго,tacy

1р.

ст.5 15
Допуu.*rr" (графiки, заяви, вiдомосr,i) rlpo

налtlння та tsикористаIIня lцорlчIIих,

творчих, соцiалr,них вiдгrус,r,tllt та

uiлr,ус,гок без збере;ttеlIнlt заробiгIrоi

Зр. ']
ст.506

ДБу*.п- (витяги з протоколiв,

питання тестування, вlдповlд1

ltандилzтr iB на посали) rtоrrкурспоi ltoir,riciT

слулtби у cllpaBax дiтеir XapKiBcbKoT

обласноj лерлtавttоi адIrлiнiстрацii на сlсiб,

ffокуплентИ (]torroBi,,ti, огл,lдlt, звl,ги,

довiдки) lIpO стаII ,га перевiрку роботи з

75 р.
ст.654 б

!окупtенr'и (llис,t,уванпя, поданIIя,

клоI]отання, характеристики, авrобiографii,

особовi :тис,гки з облiку кадрiв, виl'яги з

рirпень тощо) про предстlвлsння до

IIагоролження державлIи]\,1и! вlдо]\,1чими

}lаIородами, пl]исRосllня почссних зв&Ilь"

Щовiдrtи з Mi-
сця прожи-
ванltя, пледичrti

довiдки та iншi
докуN,lеItти
другорядIlого
значекня - 3 р.
2Пiсля

звi,l;ьнення

пiся заIчtiни

Ilовиь,IIi

пройulли,
зберiгаються у
сюrrадi особових
справ
2осiб що не



1 2 J 4 5

02-1,9 ЩоttумеIлтИ (доrrовiдi, /]оповiднi запиоки,

довiдки, Bii(or,IocTi, заяви, п,qани, списки)
про пiдвиrt(ення ква:riфirrацii та
пепепi пгоl,оRкч калоiв

5 р, ЕПК
ст.5З7

о2,20
кДСК>

Ек

02-2| !окупленrи (KolriI наказiв, про,t,околи

Koп,IiciТ, пояснетIняt) ш(одо нсIцасIIrlх

пипяпкiв невI,тпобFIичого xapaKTet]v

45 р. ЕПК
ст.45З

02-22 лисryваннrl :з обласttою лсржавllоIо
адмirIiс,грацiсю, управltiнняr,t Го;tовtlсlI

leplrtaBHoi с.rtулtби Украiни в

XirpKiBc ькiй об. tlrc li,

рitйлсрrка:rliнiстрlшiя rt tt, rlicl,kttrlи

р]ла\,1И та oб'r,,lH it lt и пt и rериto1,,ia,tbHtlrttt

гроN,lilдами :з tttrTaHb ttалровоi роботtt

5 р. DПК
с,r.518

02-2з Сttисttи персоIIальЕlого вiйськtlвого облiку

lil копii вiiiсьl<,r-облiковltr лоltlлtсtttiв
Вiйсысов,,lоб,'в я tilнllх (l]c]eГtsi( l iB)

рялового, 0ержантського,га с,t,аршилIоькOго

с I(_lаlч

3р,
ст.675

02-24 )ltурпат ресстрацiТ посtзiдчеltь 3р.
ст.1044

02-25 ЖурIriurи об:riку особових спра]] 75р.
ст.528

02-26 Журнач об,тiку видачi ,Iру/lоtsих ttttиrttoK i
вк.llдок ло них

Журнllл lre( с lгlцIl нi,lкi]зlв нiltIlлl,ника

олуlкби у справах дiтсr"I XapttiBcbKoT

обласноi дерlttавноi алмiItiотраllii з ocItoBHoi

дiяльностi

50 р.
ст.530 а

02-27 Постiйно
cT.12l а

02-28 Журнал peccTpirrliT наказiв начальнI,iка

служби у справах дiгсl::t XapltiBobrtoT

обласноj :ерrкпвноi' а rrtitric tpalti'i ,з

кадрових пи,гаtrь (особоrl9д9lддадУL _

7ý п,, Y,
ст.121б

02-29 ЖурIIал ресстрацii tlаказiв IIаtчалыIикtt

с.rtуrttби у справах дiтей XapKiBcbrtoT

обласно'i ЛеР)Itil BHt lT aлrliHicrnltltiT ПР\l

ltiIJallH,I llrорi,tних оплаllуRilних Bi,'tttlctolt

та вiдпчстоtt У ЗВ'язlс), з навLIttIIня},1

ýn
ст.121б

02_30 )Itурпал ресс,грацiТ нtlказ11] наtIальника

с.ltужби у оIIравах лiтеil XaprriBcbttoT

обласноi дерлtавноi адл,Iiнiстрацii про

ItoDoTKocTl]oKoBi вiдрядлtеrtня _

5р.
ст.12lб

02-31 )(урrrал ресс,граl_цii наказiв Ilачальника

слулtби у справах лiтсй XarpKiBcbKot

обласноi дерлtавноI адлt irriс,грацii з

адплitliстративно- госполарських llи,гаIlь

5р.
ст.121в

9



1р.
с,г. 1046

}Курнап прихолу на робоry i rlиходу з ро-
боти працiвникiв слулtби у cltpaBax дiтей
XapKiBcl,KoT об. tac lloT _],cp)I(ilBH(|T

Зр.
ст.122

Журнал облiку озrrайо\,1леннrl пралiвникiв
служби у справах дiтей XapKiBcbKcli
об.rасноi дерлtавноi адл,r irriоrlrацiТ з

виN,lи 1нструкцIrlN,lи та уN,Iоtsа},1и

Журнал облiку приймання,
звlльнення

Номенклатура справ документiв з

питань кадровоi роботи (витяг зi

зtsеденоl I{оN,lенклатури с

.Щоки не
минс

потреба

Розпорядяtення облtrсtlоi дерrlсirвноi
адмiнiсr,рацii, накази нalчальника слулtбrt

у справах дiтей XaprtiBcbttoi об.ltасllоТ

дерlItавноТ адшriнiстраrliТ з кадрових

,.Щоки не
мине

потреба

Наlсази начальника олуrкби у clIpaBax

дiтей Харкiвськоi обласноi дср;rtавIIоТ

a_rrrirric rгrцiТ J ocIIoBll(lI l jял ьн,,с ti.

[оки не
мине

потреба

Установчi локумен,г]1 (11ололсення служби

у справах дir,ей, виttиска з СДl', ловiдки
про реестрецiIо слутtби у сгlравах дiтеl:l,

договiр llpo опсративне ltорIlсту]]ання
плайномr, Рег"rtап,Iонт, розпоряджеrIIIя
голови ХОВА про признаliеIllIя
начальника слуlttби у справах 11iгей),

0з-03

IlocT.
ст.з9

ГIололtеIltIя rrpo об;riкову гtо.ltiгrтк1,

с"пулtби у сrцlава дiтеli
Хар Ki BcbKoi' обласноl' лерlltrвн,эТ

Пост.
ст.39

Пt1,1tоlItегtня про бухгаlггсрськ}, с,lrу)Irбу

1ri trIiIlrrtи ) Iil (l(Olti,I l lloCil,-lrlIJOT

ir rcr pl,KrtiT I o.1oBHoI о с пеuir.r ic ta-

постiйноl
ст.157 а

ЗвсдеlIнrt планiв за N{срежек)J IIIтата lи 1

коIIтинl,ентаN,lи пiл.rlеt,лtIх
(пiдпорядкtlваIIих) заttltалiв, пlо

irtаtrсчютьс;t з обласного бIо
Пост.
от. 14б

!cplrtaBHi ttiльовi проr,рамIи cotlia.ltbHo-ctto-

ноN,liчного розl]и,[ку (звiти про
викорисI,аIIIIя оубвенlцii'r з дер)IсавIIого

бюдлtету мiсlдевишl бrirллtеталr, з облаоного
бtодже,rу п,tiсtIевип,t та дсржавно\,1у

5

нти з питань iнансового забезпечення

Il Iiсля зам ittи

llовою та за y]\,loB1,I

передавання cllpaB

до

за наявt locTi
вiдповiлttих
звiтiв - 5 poKiB.

10

l 2 3 4

02-з2

02-3з

02-з4 75 р.
ст,529

02_з 5 Зр.'
ст. 1 12в

0з_01

03-02

0з-04

03 -05

0з-06

0з -07



Пост.
ст.311 б

Pi.lHa бlоллtетна Tzr фiнаtrсова звirrIiс,t,ь :]t

приr,Iiтками до нсi служби у справах дlтей
iup,KiB.bK,,i,эблlt. ttoi Icl\)I(:ll{l]l\i rrrtitIicrplruiT

про виконilllня кОшlllпис\ ви talI(iB l

-lep)l(ilBItl)lO ,jhJJrliel} llit \ lри\lilння c,l1 rr<бlI у
справах дiтсй XapKiBcbKoi обласноi дсртtавнtli
адпriнiстрацii ,га об.;tасtttlt о бtолrксту на

tsиконання регiонirлl,tlих програм. ITa по,го,tний

0з-Oв

- l,)
)l]. "-

ст.31 1 в
Квартальна бюдrкетна та фiнаIIсова
звiтнiс,l,ь з приN,IiткаNlи i1o неi с.llух{би у
clIpaBax дi,r,еЙ XapKiBcbKoi обласIlоТ

державноТ алмiнiстрацiТ про виконttння

кошторису видаткiв державного
бюджету на утримання слуяrби у
справах дiтеЙ XaprtiBcbKoi обласноi

дер}кавноi алмilliс,грацiТ та обласltого
бюДжету на викон,lння I1егiонзльних
програм. lla поl,оч llи и plk

0з-09

5

За вiдсу t,HocTi

рiчrrих-постiйtlо
'ДокуNlеtlти, IIов'яза-
rrj з п|едirtсгом пола-
TrtoBoi lIоревiрки,
iIIслектуl]аIIIlя (ре-

Diзii) оргаIIу лержав-
llого dliltансового
ксlltтролrtl та/або
iцltiltiс,t,ративним чи
суловиNl оскаржон_
I]яj,1 IlриЙняl'ого за ij
(iiого) pc]y]]bтaтoN{ и

рiшсIIIIr, збсрil,аю-
,lься не llcIIlrre аста-
tlовлеrtого пlitIiltaltb-
Iюго строку l'a про-
,l,яго]!1 оJllIого року
пiсlIя закirrчсlttlя
передбаченого зако-
]I0Il строку для су-

лового оскарж9нI]я
,Iакого рiцIення, а у
paзi 'r'акого оскар_
ження - про'гягоNl

олного року з дня
llабраltня закоllitоТ
сили остаточLlиl\,l

суловипл рitllсttпяtчl,
подальпlе оскар-
,ксння якого lI9мож-
ливс, l(окуl\,!снти,
lцодо яких сп]IиIIув
NliItiNtалыlий строк
зберiгання. що сто-
суlоться звiтrtих
псрiодiв, за якi бiль-
шс ]]е моя{с IlpoBo-

,,lитисl, llодiIгкова
персвiрка, iIIспскrу-
вання (ревiзiя), пiд-
лягillоть зни lснIlIо
(крiшl rrзx, пtо tvtolKyTb

бути використанiдля
докуNlсIIтl]]lыIого
забсзrtечсtrня про-

цесу вiдlrlкодування
лrагерiшlьноi шкоди,
заполiяrtоi вttаслiлок
збройIIоi al,pecii

росiйськоi q)сдераltij

'га тиNlчасовоi
оltупачii), 2.Щокулlеlr-

lrl та iIxl)oprlaIli)l, IIа

якi rIоширrоlоться
Rи\lогIt c,raтcii 39 i з9?

IIолатковоl,о KO.ilcKcy

УкраiIlи збсрiгаlоться
IIе
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03- 10 I_I I,омiоячIIа бIо/рке,гrtа звiгнtсть з

ttримiтками до неТ служби у crlpaBax дiтеl,'i

XapKiBc ысоТ об. tuc ноТ лсl1)l(авнi)l'

адплiнiстрачii до ДКСУ у XtrpKiBcr,Kiй
обласr,i про заборгованiсть з;t бюлrкс,гtlими
KomTaNlLl дер)ltавного бюдrrtеr,у

3 рокиl
ст.3 1 1г

lЗа вiдсутностi
рiчних -
постiйно

03-11 КопсолiловtlнiL pi.IHa бlо2lлtс гна та

фiнансова звiтнiсть з примiткаtчIrt дсl неi
слуil(би у cllpaBax дiтсЙ XapKiBcbKt,T

об.цасноi дерlttавноi адплiнiстрацii про
виIiоltаннЯ I(ош l орIIс) ttи 1ll l t(ilt об.tilсltоt,,
бюджету rto пiд.llсглих (lriдпорялкованl,rх)
заI(Ладах, tцо фiнаrlоуються з обласного
бlолltсе l у ltll по го,t tlи й piK

Пост.
ст.З 11

0з-12 Квартальна звслена бюджетна ,t,a

фittансовl1 
,1вi 

t ttic tb t ttриrtilкil]\lи дu неi'

c.t1 llсГlи ) cпlrrBl\ лirеЙ XlllKiBcbrioT
обласtlоt дерrкавноТ адп,riнiсTрацiТ rlpo

ви l{ol lilH ня кош I()pltc} ви_lаtltiв об.rаснtltо
бю_rlrtс г) lltt tliллсl.tttх { пi_rttорялковltних)
зак"цадах, rrцо фiнансуються з обласtlого
бtолlrссry Hir IIоl ol IH и й pil,

)р. ""
cT.3il B

l Див. примiтки 2,3

до справи з iндексом
0з_09

0з- 1з Рiчна фiнаrlсова,га бItlл;ttе,гltа зrзiтtliоr,ь iз

ttримiткалtи до гrеТ пiд,ltеглlrх
(rtiдпорялкованих) закладiв, що

фiнансуrоться з обJIаоIIоI,0 бtодiItе,rv ttа

по t o.t ltий piK ( Ktl rriT;

Щоки не
NIeHe

потреба

03-14 Кварта,тьна фiнансова,r,а бtодrttетItа

звiтнiсть з Itримiткапли ло неi пiдлеглlrх
(ttiлпорялкt,rlrних ) зrк.rlt. tiB. шо

фiнансуються з обласного бкlлlttету на
ttоточний piK, (копii)

!оки не
\,1ене

потреба

03_15 Щомiоячна бюлrкетна звiтнtсть з

примiткаr.tи до Hci олуlItби у справах дiтей
XapKiBcbKoT облlсttоi' лег)l(ilRl lt lT

адмiнiстрацiТ про до ДКСУ у Харкiвоьrtiй
областi про зzlборговаtIi сть за бюдrttетн ипtи

кошl ами пtiсшевого бtолlttеl1 пiплсl.rllх
( пiлl lоlэядковаl lих ) заttлалiв

3р.'
ст.31 1

|Завiдсутносr,i

рi.tних_IIостiйяо

0з- 16 Рi.Iниij коштсlрI]с та IljtaH асиl,нуваIIь

лохо:iв i ви.rаtttiв. бl,r_llt;ctlli titttиltt l

pol|xxyHl(ilNtи,llo IIи \ llil у |l]и\IаIIня c.rrrttбtl

у справtrх лiтсй XapKiBcbKoi об.lасtIоi

дерlкавноi адNIiпi0,1рацii (дсрllсавний

бrол;rtет) на потсlчнlrli pitt, tla проtзедснIlя

}aX()liB, Hil Rик()нilIIня рсгi,,нl.rьних
пгогпа \l {об. tlcHt tй бю.llr<ell,.rirriTlli

довiдки, довiдtttл про зл,tiнлr до кошторису ],а

lI. tll II\ ilcиtIlyBilIIb

Постiй но
ст. 19З а



1з

1 2 3 4 5

0з-17 Рiчний ttошторис та план аоиI,Ilувань

прибуткiв i видzrгкiв бкlJрке,гIIi заttитlr iз

розрахунка ,lи rlсl них пi;(.ltеглих

1пiлпоря.rl<ованик ) заклll, ti в. шо

фiнансуlотьоя з сlбласIIоt,о бкlдrttеry lIa
по,r,о.tIttIй piK, ,пiпriTrli лсlвiлкtl про бкlллtетнi
асIIгнувilllItя lil l(псди l) tsiltlIlя. ловiлкtl llpo
зп,lillи до кошторис) та пJIаIIу асигнуваrIь,

лiпIiтнi довiлки про затверлжоIIнrl
на ryгilл ьних поltазttиltiв tl() eHcг|oIl()cirlx.
(копii)

Постiйно
ст. 19З а
с,r.|J2а
ст. 178

03-18 ЗвеленлIя фактичних псlкilзникiв за

мереж9ю, штатаNlи i коtIтtrнгсttтапtи
lIi/,1леглих (пiдrrорядкованих) заrсtадiв, що

фiнансуються з облаоного бrодлtеr,у,
(рiчний звiт)

П остiйно
ст.З 11 а

0з-19 Обласгrий бlодлtст ,га 1-Iого розподlJI
(уточнсIrня лiviтiв) по ttiлltег.,tипt

(пiдпорялItованимI) заклll,цах, що

фiнансуtотьсrr з обласногсl бюд;ttету,

розподiл субвенцiЙ з обласIIог0 бtодлсеrу

пtiсuсвим la дср)I(itlt н ( l\l) бto_1lt;clarl

Постiйно
ст.178

0з-20 Оообовi paxyllt(li п1-1ацiвtllrкiв слуlrtби у
справах дiтсii XapttiBcbtioi обласl loT

дерrrtавноТ алплirriстllаl цiТ

75р.
ст.З 17а

0з-21 !окупленr,и (довiдки. звiтrt, розрахунttи)
про с) j\tи l}иl1.Iа,Iених лt,хоJiв i

утриманих з Ilих пода,1,1(iв зборiв
(обо'язкових платетtiв) на користь

фiзичних осiб

5 poKiB
ст.279

0з-22 IIодтгковий розрахунок су}1 дохолу,
IIараховаIIого (сtlлаченого) на Itористь
tt,ltатниIсiв полаr,ttiв (liзичrtих осiб, i суп,l

утриманого з них полатItу, а l,акож cyN,l

Itагil\оваlIогU l Jиноl о 1,1 lccK). { шU\liсячl li)

75 poKiB
ст.687

03 -23 Звiг rrpo виItористання лоходiв (прибуткiв)
неrtрибутtrоТ оргаrliзашii, (р iчr Illl:i звiт)

Постiйно
ст.ЗO2б

0з-24 fioBipcrror:Ti (у,гtlп,lу ч 1,1 сл i aHy.rtbclBaHi) tla

о.lср)каllIlя. гроtхоt]их с 1,rl irorraptlo-
матерiа.rtьних цitлItостей

ст.З l9

Лив. пDиNtiгки ) 1до
прави з iнлсксом



|4

1 2 -) 4 5

0з -25 !окупrенти (ПоltолtоtttIя YttoBttoBaltelttli

особи вiдповiдно до ч.3 ст.22 Закопу 1105,

звiти, PiltteHHrt Уповrtовалrсноi особлt.

ни( новl(и. ]аява-ро tpal\\ HOI(. _l( )вi]|.l(и.

спискrt працiВllикiв) прО вип"[а,l,у допоN,IогII!

ul1.1il г} .lисlкiв непраuезлаtносгi t

П е l tc iй Itого фоrr:1 .lriKi-rpHlltti лисtt<и

тим.tttсовrlТ BTpar.i r цrацсз,l (aTHoc,l'i, ПСl

tsагiтностi та пологах, доllо1\,1огtI lIa

l]оховалIня сltуrкби у спlэавах лiгей
XltpK iBcbrcr,Т uб. tac llol' . [el,\)I(, в Il()"

адrr illic r раuiТ

)р"
ст.З20

l [ив. примiтки 2,3

до справи з iндексом
0з-09

03-26 .Щокументи (протоколи засiдаttь
iH вентаризацiйноi KoMicii, ак,r,и

iнвентаризаlдiТ, довiдки, описи,
порiвняльнi вiдопIостi) про
iнвентаризацiю осttовних засобiв,
нематерiальних активiв, грошових
коштiв, матерiальних цiнностсЙ тощо
служби у справах лiтеЙ XapKiBcbKoi
обласноi державноТ адмi нiс,грацii

5р.'
ст.345

' Див, примil,ки 2,3

до справи з iндексом
03_09

0з,21 ,.Щоговори, уголи служби у справах дiтсй
xapl{iBc ькоТ обласно'i Je 1rlцп,no-
адп,IiнiстрацiТ щоло 4)iHallcoBo-
господарськоТ дiял ьнос r i

ст,3 З 0

1 Пiсля закitшсrпrя
|,t,poKy лiТлоговору,
,годи

]Лйв, приý, iгки 2,З до
lпгlави з iIIдcKcotrl

03-28 ПовiдоIчt,rtенttя l,it лодатки llpo
вiдкритlя/закри,I-тя в opl,aнax банкiв ,r а

7Щl(СУ особових ресстрацiйtttIх pax)/HIiiB

вiдповiдно Порялку вiдкрtlття та

заIФиття paxyHrtiB у Itацiолtальнiй валюr,i

в органах l [eplrtaBпoi казна,lgйськоТ
служби УкраiIlи

5 poKiB
ст. 209

0з-29 .Щокупленти (rtltаI.Iи, звiтLI, протоколrt
llcpeBipKtt якlt llровоJllлась. ltKl и. дtlвiлки.
доlrовiднi запиокrt) фiнансовtl-
господарськоТ лiяльностi, контролыIо-

рсвiзiйноi робоl,и, у топ,lу ,Irtслi перевiрок
l(ac и. llравиJlыIilс ti с lяI нсIlIIя Ilt )да l l(iB

тощо) слуIrби у cllpaвax дiтей XapKiBcbtroT

облirсноi дертtавноi а,lл,riнiс,граIlii.

)р.'
cT.34l

,fltrB, пllилIiтrttr 2,3

сl сIц,lави з iндексолt
0з_09

0з-30 /{окуп,Iеltти (планI,r. звiти, tlрсlтоttолl,t

перевiркlr, ,IKa проl]одItJасL, itк,l tl,

довiдки, доповiлtti загlисltlт) фittirнсово-
господарсt,ttоi дiяльнос,r,i. коlrгролLно-
peBiliЙrrtlT рrrбчtll. \ lt,\I\ tIItl,,li

l lclreBipoK I(ilси, l lрilIJил ьнос t i с t я t ttcH t tя

пtlлаткiв в пi,,lltеглих заклалах

5р.
ст.341



Аttти ltpo рсзульl а,1,I] iнвсltтаризаlltТ

гроrпових KclrпTiB
0з_з l

Пост.
ст.3 4З

f!окупtеIl,ги (протоrtоли, ttкти, звiти,
вiдомосr,i персоцiнttи й визнzt,tення

зIt()шеносl i ocHoBHttx l:rсобiв) пр,l

t tcpeoltiltK1 ocHoBIlI tx drпllдiв.
:opor ouilrHi ]\Iеlа.lи la л(|роl 0цiIlHc
Kal,tittHlt у ск,палi осlIовних засобiв,

rlепла,горiальних активiв

0з-з2

/ (оItи не
мене

l1отреба

Анttети tlро виконаItня l,оJ]овIIими

бухгалтерашIи пiд.ltеглих

iпiлпоря_lковllt tих ) laK. tltJ iB, шtl

фiнансуtоться з обlасного бtолlttс,гу.

clloix повновалtсllь ( ко
Штатний розп1.1с та змittи ло нього,
с. tуllсби у справllх . tir ей Ха1,1<iвсьltоi

обLrасrtоi державноj адл,riнiстрацii, (KoIrii)

Ш,гатний розпLIс,l,а зпtiни:ltl Hb01,o, що

фiнансуються з обласttого бюдlItе,гу

(копii)

БюджетIItlй пасflорт, звiт про
бlолlкетний пасIIорт llo кOштах

деряtавFlого бюдiлtе,гу (rtопiя)
5poKiB
ст. 197

БюдяrстItий запит по кошl,ах дер)IIавIIого

бlодже,ry, /\окументи (розрахуrrки та

обгру rl ц ва|lIlя. поясIIlовlльнi заttttскtt.

вiлоrrос ri.1 по сt(лiiдаIIIlю бl0 l)tcel ttot о

Бюджетltий паоllорт, звiт про
бttlджетний IIаспорт по кош,гах

обласного бrодlкету (копiя)
5роки
ст, t97

БIодrttетний заIIит llo коштах об.ltасногсl

бtолlItету, докуN{енти (розрахуtlки та
обrрунц tsаllttя. поясlIt()вlльнi за t tис t< и.

вiдомосr i1 по скJti]дlнIIlо бtодrксгноtо

5роки
ст. 197

Бюдлtстtlа проIIозицlя по коштах
обласного бIодлtету, доку]\,Iенти
(розрахунки та обгрунтування,
пояснювалыIi заlIисItи! вiлошrос,гi) rro

Табель об:riку вiлпрttцьоваtIсll,о rlacy

rrрацiвпиrtiв сrrулсби у справах дlтей

Щоки не
мине

потреба1

I]lttcoHaB.le lIl]оваiк/lсLпlя, l(oI I l1

плtrгiлtних лоручеIlь lц]о t}икоIIанlIя

BllltoHilBtlиx проваджень

справи з iндексом

03-09

не llcttme
5 poKiB

15

1 2 _.) 4 5

) poкlB'
ст.345

до

03-зз

03_з4 Щоки не
N,lине

потреба

03-з5 .Щоки не
мине

потреба

0з-зб flоки пе
мине

потl]еба

0з-37

0з-38 ,Щоки не
м ине

потl]еба

0з_з9

03-40

0з-41 1 piK
ст. 408

0з_42



l]икоIIання фiнансt,lвсl- t,осIlолаI]ських

опсрlrшiй i cta.ltt lliлct:tttoK. L.Iя зrпttсiв 1

регiстрах бухгал,герсьttого об.гtiку -
банкiвськi .lolt) Mcll lи. апансtlвi 'tBi ltt,

табезtь облiку вiдtlраrlт,ованого часу.

акlи про списанtIя rtliiltll. ltitk.tlt-ttti l

обiгу пrаr,ерiальtlлtх цiпноотей, аttти про

Мслrорiальпi орлери ,га 
,к)д.]jl,Itи ло них (

IIервиннi докуN,IеIIти. Iцо фiксуIо,гь факг
03-43

5 роки
ст.336

Бухг:t_птерська довlлка

Корr* i ttлlиги аналiтtl,lного облiку

отри]\.1аIIих аоигItувань, I(acoBlJx та

факти.tлtих видаl t<iB слуrrrби у справах

дiтсй XapKiBcbKoT обласноi ;1eprItaBttoi

Облiковi регiстрlr (го,rtсlвна книга.

журнали, тощо) служби у справах лiтей
XtrpKiBcLKoT облrсttоТ lcprtta в ltt ii

[оItумелtти (ловiдки, аttги, зобов'язання,

листи) щодо розтрат, недостаtI,

З рокиl
ст.45-б

Приймально-здавальнi акти з yciмa

додатками, складснi у paзi змlни
посадових та матерiально-
вiдповiдальних працiвн икiв пiдлеr,лих

3 роки1,2
ст,ЗЗ2

Щоговори llpo понну пlar е1,''iал ьну

вiдповiдалыriсть з працiвtrикапtи

служби у справах дiтей

5 роки 
r

ст.3 52г
Книги, журнали, картки облiку

служби у cllpaBax лiтей XapKiBcbKoi
обласноi дерлtавноi адмiнiстрачii
касових 7цокуплентiв (книt,и

аналiтичного облiку, журнали,

оборотнi вiдомостi, iгrBelrTapHi

картки, розроблювальнi таб:lицi,

книги облiку tPitIaHc1 ваtrня пiллеглих

0з-50

5 рокlв'
ст.269

Ресстр бюджетних зобоR' язань

розпорltдниltiв (олержувачiв)
бюдrкетttих коtлтiв

[ив, пpIrMiTKrr 2,3

до справи з iндексом
03-08

Див, llриNliтки 2,З

ло справи з itrдексом
0з_08

[ив. прrrплiткя 2,3

до справи з iвдексом
03_08

,[ив. прtлrrлiтки 2,3

до справи з itrдексом
03-08

посадових
вiдповiдальних та
ма-терiально-
вiдполiдальних
осiб

пiсля звiльяення
платсрiально-
вiдповiдальноТ
особи
2l 

,Щив, rrриплir'ки 2,3

до сtIрави з iнлсксопt
0з{8

Лив, приNIiтки 2,З

до справи з iндсксом
03-08

.Щив, приrriтки 2,З

д0 справи з lндексом
0з_08
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1 z J 4

03 -52 Реестр бюляtетних фiнаrIсових
зобов'язаIIь ро Jпорядни Ki в

( одеожчвэчiв ) бюлrкетних кош t iB

) poкlB'
ст.269

l 
Див. примiтки 2,3

до справи з iндексом
0з_08

0з -5з Заявка на фiнансування ltiллсг:пrх
(пiдпорялItоваrtих) зак.llадiв tlблаоноi
Mepclti" аtIалiз викорисt,tllttlя обlасttогtt
б|(lд)I(е ry

5 poKiB
ст.|97

0з -54 Нормативно - rlpaBclBi пtlltерiали з

пи гl]нь б1 хгэ.,lтсрськ6г6 gблirtу
7Що зал,riни

новими
ст.20 б

03 -55 Flормативrtо-правов1 аItти та
методичIti пtатерiали з пи,l,а}lь
'lдiйс rreH ня публ iч н их зх к) пiвель.

затвердrtенi Наказом Мiнекономiки
вiд 08.06.2021 N9 40 заl,верд)ltеIIо
Примiрlrе положеIIltя про

уповноважену особу (копii) _

Щоки не
п,Iине

потреба

03-56 Листування з оргаrriзацii ,га

пl]оведення ltoHKyl)cl lих горгiв

Зр.
ст.2Зб

0з-57 J[истуваIrня з [спар,t,алtен,l,ом (liHaHciB

обласtлоi дсрлtавltоi адп,riн iстрацii з

питаIlь фiIlансування слуlItби у справах

лiтей обласноi дерrкавноi адпr iнiстрацii
l а ttiлп опя лкован и х зlt t<ла л iB

5 р. ЕПIt
,..l 1)

03-5 8 ЛtrсryванIIя з Голсlвllип,t упраI]JI1IIнrIN,I

lepltaBlloT казнttчейсьtlоТ c,tyltбtr
УкраIrlи v Харкiвськiй об.rасti l lIи liltlL

розltодiлу показнрlкiв звсдених
ltош t оlэисiв

р. ЕПК
c,I,22

03-59 JIисlування з пiдrзiлсlпл чип,tи

(пiлпорялttсlвани},Iи) та iнши пrи

органiзацiялtи з основlIих (профi"пьних)

п итlн ь дiя.,t bllt,c li

5 р. ЕПК
ст.2з

0з -60 Журнал облiку реестрацii виконавчих
листiв

5 роки
or,. 352 д

0з-61 Журнал облiку peccTparlii касових

локуменr iB ( l(lсови х орлерiв.

ловiреностей. пла lirtсtлих доку пtе HTiB

тощо)

)р.,
ст.352 г

l 
,Щив. примiтки 2,3

до справи з iндексом
03_08

03 -62 Журнал облiку ре€страцii довiдок та

довiдки про суми нарахованого
(сплаченого) доходу, працiвЕIикiв

служби у справах дiтеЙ

3р.
ст.5 3 5

0з-6з Журнали ресстрацii листкiв непрацез-

да,гностi

З рокиr
ст. 748

'll]сля закtнчеIпIя
журналу



llt
1 2 з 4 5

03-64 Журнал облiку договорiв
аудиторських, господарських, опера-

цiйних тощо слуrкби у справах дiтей
XapKiBcbKo'i обласноТ дсрrttпвн uT

адмiн iстрацiТ

5р.',
ст.З52в

l !ив. примiтки до
справи з iндексом
0з-08

03_65 IJопtенклатура справ доIсументiв з

питань фiнаrrсового забс:lI tе,lення
(ви гяг зi звслеtlоТ ноrtснклlttури ctrpqB)

Зр.'
cT.1l2B

'lliсля замlни нOвою
та за умови
передавання справ до
apxiBy служби

04. Вiддiл захи в дiтеii ,гil vclIH овлення

04-01 Установчi документи цеrrтрiв соцiальtlо-

психологi.rноi lэеабiлiтацii лiтейr (копii)
7Тlоки не плинс

l tсl,грсба

04-02 Установчi документи благолiйrrих

фондi в, громадських оргqццацlД ]ý9цЦ

!сlttи IIе мине
потреба

04-0з 1р.
ст. 1 61

04-04 II]oKBapTzurbHi звiти слулtб у crIpaBax дiтей

райлерlкалrriItiс lрluiй. rt iських рilд.
об'сднаних,гериторiальних гро},1ад про

прilцсвлаш l) вllнltя неповнолi l Hix

Зр.'
ст.296 г

|За вiдсутtIостi

рiчttих, пiврiчних
-пос,r,iйно

04-05 Зведенi с,r,атисlти,ttli звiти про дiялыtiс,r,ь

чен грiв coltia. tьно-llсихо. tогiчtlоТ

реабiлiтацii дiтей, цсIlтрiв соцiа.ltьноi

пiлтримки :i,lсй rl с iмей

Пост.
ст.302 а

04-06 Зведенi звiти з питань соцiального захисту

дiтей

Пост.
ст.З02 б

04_07 Рiчнi звiти та <Критсрii дiяльностi слулtб у
справах дiтсй райдерlrtадir,Iiнiс,грачii,i,
пtiсыtих рад. об'l лнаttих lсрит{tl]iilльних

гр о \Ia_])

Пост.
ст.302 б

04-08 Щокварта.:tьнi звiти заtt.ltадiв

соцiального захисту дiтеЙ про дiяльнiсть
та перебування дiтей

Зр.'
ст.296 г

t За вiдсу,rностt

рi.tних, пiврiчнtтх -

лостiйttо

0,+-09 Щомiсячнi звiти закладiв соцiальноl,о

захисту дiтей щодо порайонrtого руху
дiте й

lp.'
ст.296 г

l За вiдсутностi
рiчних, пiврiчних,
к8артаrIьних
посt iriHo

04- l0 Щомiсячнi звiти заклаl(iв соцiального

захисту дiтей щодо перевищенllя

TepMiHiB перебування лiтй

] р.'
or,. 296 г

' За вiдсутltостl
рi.tltих, пiврiчлtrrх,
KBapT&!bHtix
посriйно

04-11 Щоплiсячнi звiти зак.rtадiв соt{iалыtого

захис,tу дiтей щодо повторного

перебування лiтеЙ

1р.'
ст. 296 г

' За вlдсутност1

рiчню<, пiврiчних,
квартальних
постiйно

04-12 Щомiсячнi, щокварl,алы]i звiти зак:rадiв

соцiального захисту дliтей про рух ],а

чисельнiсть дi,гей

Jp.'
ст. 296 г

' За вlлсутllостl

рiчних, triврiч них,

кварт&пьних
постiйtlо
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04- 13 Щокварr,а.;tьнi звiти,t,а графiки llровелен[Iя

рсйлiв "l{iти вулицi " служб у справах дiтей

рай:ерlrtалrtiнiс r рашiй. rliських рад,

об'с;лнаних терIrторiальних |р9цjl\ _

]n l

ст. 296 г

lЗа вiдсу,l,ttостi

рiчних, п iврiчrrих
-постiйно

04-14 Щоквартzl_пьнi звiти служб у справах лiгей

райдсг)l(а_1\l iHic rрlчiй. \IiсLI(их гJд,
об'с:лнаних гериr,орiа:tьних l,роi\lад з

виконаIlня Ilptlr parr и tlбсзпс,tеllня

rrчблiчлtот безпекlr

3р.'
с,г. 296 г

'За вiдсутностl

рi.tних, пiврi.tних
-постiйно

04- 15 l!оплiсячгri, щсlквар,t,альнi звiти служб у
справах лiтей райдсртtалмtiнiстраlliй,
ьtiських pir t. об'r днlltttх tсриг..lрiальних

гроN,Iад хIодо запобiганttя llопсредженtllо
tllc иJ Ibc,l tla. rKupc toKoc l i

лl
Jp.,

сT .296 г

l За вiдсутностi

рiчних,
пiврiчних,
квартальних
постiйно

04- 16 LЩоквартальнi звiти служб у справах лiтеii

райлср)l(х_1\liHicl ра rriй. llicbKltx рuJ.
об'еднаних терttтtlрiальнlrх l1]омад про

cI(o( llня дir ыtи tяlKltttx Iil Uсоt].lип() lл)I(l(их

зло.rрпliв

Зр.'
ст. 296 г

'За вiдсутltостi

рiчних, пiврiчних
-постiйttо

04-17 ЩоквартаrIьнi звiт1,1 служб у справах лiгей

рlйлерlItа:v ittic lраuiй. пliських рал,

об'сднаних територiальних гро]\,Iад ltpo

дirеir, бlтьки яl(их зilIин}лII lliд !lac

виконання оltулtбових обов'язкiв батькiв,

якi загliItу.ltи за чао tsоснних лiй та збройних

конфлiктiв

Зр.'
ст. 296 г

lЗа вiлсутносr,i

рiчних, пiврiчних
-постiйно

04-18 lL{оItвартапьнi звiти слуlltб ), crlpaBax лiтsй

райдсг)(i1_1]\Iiнiсlрlшiii. rliсьttих пlд.
об'слнаItих теритtlрiал bH1,Ix гроN{ад про

батькiв, якi загинулrt за LIac восIIних дiЙ,lа
збройних конфлirtтiв

1,л |
J yl

ст.296 r

lЗа вiдсутностi

рiчних, пiврiчних
-постiйно

04- 19 Щокуп,Iеltти (KorIiT ttаttазiв uIодо

прI]знаIIслIIIя вiдпоtзiда.;l ыlих, пJIани

примiщень) llpo ког{lIлексIIу систеN,lу

захисry iнформачii слулtб у cttpaBax дiтей
(Korrii)

!оки не
lчIиFlе

потреба

04-20 ,Щокумеlrти (лисryваtlня, звiтl,r) с.llужб у
cIIpaBax дiтей раЙлсрпrадN,liнiстрацiй,
мiськиХ рал- об'rлнilltIIХ ГсриlL)l-tillльllltх

громал про проведеннrl В сеуrtраiнського

ппофiлаttтичного захолу <Yport>

ýn

ст.3 0З

04-21 !оrtументи (листування, звiти) слуrкб у
справах лil ей р]Йдер)(ltл \4 iIlicl рrrriй.
мiськиХ р]д. об'сдн]ни\ гсри l..ll1illльIlих

громад гtро оздоровлеIIня дiтсй

5р.
ст.ЗOЗ



Щоrtи не

мине
потреба

коIIфiденцiйно

Заявки щоло pcccTparlii в слинiй

iнфорпIачiйно-ана;tiтичIIii'i системi <rЩiти>,

налання та скасуваtIня прав дос,гуп) л()

pccypciB бази даttих слиноi irIформаrliйно-

аIIа_rtiтичttоi систеNIи <!iти>

5 р. ЕПК
ст.2З

Лисrуваttня зi с.llутtбами у cllpaI}ilx дl,] еи

рай;lерrкалм iHic граuiii, п,tiоьttих рад,

об'сднаних територiа:tьнrtх l,роI,1ал lцо/tо

наданIIr1 /(iтяlл,r стiIгусу дитl1IIи, ,ll(tl

постраждала внаслiдоtt воснIIих дiй та

йного коrt

Листчвання iз зак.lIадами соцlальноI,о

зirхис,lу дiтей з осноl]них пи,гilнL дlялыIостl

Лисttвltнllя il titt<.tltlltrlи t,t)ltiJ,lbHoI(|

захисту дiгей про направлеIllIя та вибуття

5р. ЕГПt
ст. ZJ

Л".1чпо"rrо зi с-пч;кбалtи .v справах лiгсii

раirдерлtалмiнiстраuiй' l,IicbttT,tx рад,

об'сднаних тери,горiа,llьних грол,lад IIlOl(o

с1 i'шилiв. l pirB]\t} lJilH ll я. випа.lt<iв нilсильс l Rit

вiдносно дil сй. ltrtl пгIlзRе.llI :о Тх crlcn ti

або,гяrrtких тiлеоних ушкоджеЕlь
Л"."у"u"rп" з MitricTepcTBor,I соцiаltьноt

по.lliтиttи Украiни [lоло велення сдиltоi

tl-апалir,и.Iноi сt,iстсл,tи <.Цiти>

5 р. ЕПК
ст.2З

ЛисryванIIя з /(erlapтai\{eнTol,{ з

усиIIовленFIя 
,га захис,l,у прав дI,Iтини

MiHicTcpcTBa соцiалыIоi полiтl,tки Украitlи

шоло гeCcTIri]цiT фrrкl iB IlccilHl(I(i(llIoBitHol о

доо,l,упу ло pecypciB елиноТ iнфорr,тацiйно-

.Щоки не
мине

потреба

Журнаr облiку IreпrTaTIl их ситуацlи в

сдинiЙ iн(iорплачiЙно-анаJ IiтичнiЙ

систеN,{i <!,iти> (конфi;tенчiЙно)

5р.

Пiсля
закiнчеltня
пtурнацу

)Iýрнал облiку захищеrlих

iнформачiйrrих pecypciB сдиноi

iнформачiйно-анаJ riтич 1I оТ сис,геN,lи

<Щiти> (конфiденцiйно)

K""au облiку дiгей, якi сап,tовiльно

залишили заклади соцlального захисту

дiтей

Строк зберiгання
всганоI}лено lJa

засiданнi ЕПК
,ЩАХО (протокол

вiд 22,02.2012
Лo 2)

Строк зберiгання
встаповлсIIо на

засiданrtj ЕПI(

!,АХО (ttpoToKo,tt

в]д 22.02,2012 Ns

2

Строк зберiгаrlня
встаIlовлено на

засiланrrj ЕПК
ЩАХО (лротокол

вiд l0.03.20l0
N92
Строк зберiгаtlня
встановлено на

засiданнi Епк
ЛАХО (протокол
в:tд22.02.2012
N!] 2

20
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04-22

04-2з

04-24 5 р, ВПК
ст.2З

04-25 5р. ЕПК
ст. l,J

04-26

04-27 5 р. ЕПК
ст.2З

04_28

04-29

04_з0

04-з 1
5р.
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04-32 )tурнал облiку та видачi рiшень про

вибуття дiтей iз центрiв соцiально-

психологiчноi реабiлiтацii дiтей

Журнал облiку та видачi направлень на

влаштування дiтей до шентрiв

соцiально-психологiчноi реабiлiтацii
дiтей

5р. С,[рок збср]I аЕ}rя

встаItовлено lla
засiдаtttti ЕПК
IJAXO (lротокол
вiл 22.02,2012
N! 2)

04-з з 5р. Строк зберiгання
встановлсно на

засiланнi Епк
/]АХО (лротокол
вiд 22,02.20 l2Ng 2)

04-з4 ngpnn.,, об;riку i вила,li зассlбiв

криптографiчrIоl,о зtlxIl1,1,y iнформашiТ та

кJlIоI{ових доttумен,гiв с;lиlIоi iнформаlliйIrо-

аналiтичноТ cI]o,l,cN,I и <{iти>

1Ktlrl(liлclIl tiйttо)

5р.
Пiсля

закiнчення
яryрналу

UTpoK 30срlгаl]ня
встановлсно на

засiдаrшi ЕПК
ДАХО (протокол
вiл 10,03.2010 Ns

2)

04_35 Журнал опису засобiв криптоr,рафi,ttrоr,о

захисту iHфoprr,IartiT та докул,Iенr,iв сдинiй

iн ф ор м ац iй но - ан ал iтrtчIl iй cttcTeпli к.Щiти>,

Il(o ]нilХОл,l tься 1 Kt,pttctyBlt'tiB

5р.
Пiсля

закiнчення
x{ypгla.]Iy

Uтрок зOсрLгання

встаяовлеtlо на

засiлаrrнi ЕПК
,ЩАХО (протокол

вiл 10,03,2010 Nl 2)

04-3б Журнач облiку корисl,увачiв едиIlоi

iH t|lopv ar Liй rrо-аtlltл iти ч tloT сис lеNIи

<.Щiти>" (конфiденr 1iй но)

5р.

Iliсля
:заttiнчеrrня

журналу

Строк зберiгання
встацовлено на

засiданнi ЕПК
ДАХО (протокол

вiд 10.03.2010

м2)

04-з,7 Техrriчний )ltурнал сксплуат:rrlil засобiв

крип,гографiчного захисту iнформачii
(rtонфiденцiйно)

5р.
Пiсля

закiнчення
журналу

Строк зберtt,авня
встановлеIlо на

засiдалrнi ЕПК

ДАХО (протокол
вiд 10.0З.20l0 Ns 2)

04-38 Ношtенклатура справ вiддiлу

органiзацiйно-контрольl]ого
забезпечення та усиновлення (витяг зi

зведеноТ но\4ен кл.l lури спраts)

Jp.'
ст. 1 12в

lПjсля :laпtiltl,t HoBolc
,га за уNlови
перелаванIlя справ

до apxiBy служби

05. I]iддiл розвrrтl(у ciпleiiHllx
dlrlnпl виховаtlня

05-01 Розпорялчi доку]\,IеIIти

рrйlсрlttалм irric rрrшiй. viських рад,
об'еднаних,rериторiальних громад щодо
створення прийомних сiмей, дитячих
бчлинкiв сiмейногсl типу (копii)

f{оки не
мине потреба

05-02 l'озпорялчi локуN,Iенl]lI

райдеряrалл,tiнiстрацiй, I,Iiських рал,
сlб'еднаlrltх територiальнtrх гроNlir:] uIодо

скасування прийомttих сiп,rей, дитя!tих

будинrtiв сiмейttого тиlда9щi) =--

Щоки не
мине потреба

05-0з AttkcTtr лiтей" якi ttiллягакrLь усиtlовленнlо
(ксlнфiденцiйно)

.Що досягнен-
ня 1 8 рiчtlого

BiKy

l locTaIloBa
КМУ N! 866
вiд 24.09.2008
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05-04 Рiчнi статис,r,ичнi звiти щодо tti:tbKclcтi лiтей-
сирil, та дiтей. позбав.;Iених бil гьItiвськоl,о

ttiк.цчвання, за формокl N9 1-ОПС

Пост.
ст.302 б

05-05 Рiчнi статистичrri звiти й rаблиrli про

фуI Iкцiоrrу вання дI,Iтя.Iих будиrrкiв

сitttейIrого тиllу ,га гtриriолtlIlrх сiмей за

rhопплото N9 l-ДБСТ

Пост.
ст.З02 б

05-06 Рiчнi оr,атис,гIrчтri звiтt,I й табltицi tlpcl

збережснlш жи,гловllх rrpaB дiтсй-сирiт r,a

,li rей, tto збlв. tcH и r бlтt,ttiвськtltо
IriкпчванtIя за фсlоlчIою N!] l - ЗЖД

Пост.
ст.302 б

05 -07 IJ (окrзарталыli звit,и сlrулtб у cItpaBttx дliтеi,t

райлерlIсll л м ilricr plrltiй, rticblcиx рilд,
сlб'сдrlаних тс1,1итсlрiа:tыtих гро\,1ал rlpo

N{ережу прийопrtлих сiпtсй, дитячих
будилtкiв сir.tейtIогсl типу _.-

3р.'
ст. 296 г

lЗа вiдсутностi
рiчних,
пiврiчних -

постiйно

05-08 LI{oKBapTmrbHi звiги, pceoTpI,I житjlа та

майrrа (зi зплiнамlr) слуlrtб у справах дiтеti

ра йлсрlrсlr-rпr iH ic r р:rшiй. rtiсl,ких рал,
об'сднаних,гсри,горiа.;rr,lltrх гроN,Iал щол0
захисту }IIитJIових та лrайнових прав дiгей-
сирiт,га дiтей, позбав.;tсtтих ба,l,ькiвського

пiклчвання

Jp.,
ст.296 г

'За вiдсутностi

рiчних,
пiврiчttих
постiйно

05-09 Щомiсячлli звiги с.ltулtб у справах лiгей

рltй.rсрrкалrt ittic r рlчiй. rliс1,1tич рilл,
об'сдIIаних тери,горiальних I роN,lад Ulодо

опсративних .]ilH их la ltiлькiсних
tIоказникiв усиIIовлеlJня дiтей гролrадяна;vи

Украiни'га iнозспlнt'tмtl Гр о 1\'I алЯ н aN'lI] 

-

3р,'
ст. 296 г

'За вiдсутltостi

рi.Iних,
пiврiчllих
пос,гiйно

05-10 Шоквартальнi звiги слуlItб у справах дiтсй

рu йдерlItltлпriн iстрlruiй, rticl,Kttx pit_l,

об'еднаltтrх територiалыltтх гроN,Iад llpo

кiлькiснi t]оказI,Iики сiп,tей, якi персбуваtо,гь

на oб;Iirty кандltдатiв в усиновлIова,Ii,

усиновлених лiтей-сrrрiг та дiтеil,
ttозбавлеllих бltl,кiвськог,, пitслlвltннл,

/tiгеli, якi персбуваIоть на облiку з

усиноl]ленl Iя

1nl
ст. 296 г

'За вiдсутностt

рiчних,
пiврiчних
постiйно

05-11 Щоквtiрталыri звiти олужб у cttpaBax дiтей

рilйлерх(аl\IiIl ic rрluiй. пliських рад,

об'едttаних,геритсlрiаulыlих l,роNlад про

KiltbKicпi показIIики вJlаUIl,уванIIя пiд опiку

та llриttинсttrlя сltlittи

3р.'
ст. 296 г

'За вlлсутнос,tl
pi.t н их,
пiврiчних
постiйно

05-12 flоttупtеIIти (iнфорлIацiя, звiтrl) слуrкб у
сIIравах дiтей райлерlItirлп,riнiс,грацiй,
пtiських рал. об'глItан и х tсриторiальнttх

громJJ пго claH уIгlI\lаlIня i trихt,ваttня

:ireir 1, ttрийоvних сirl'ях. ди гяtlи\

бчдинках ciMeйttolo r ип) (оtIисtlвi)

5р.
ст.3 0З
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05- 13 [оttушtеIIти (iнфорплачiя, звiти) дiтей-сrrрiт
та лiтей. ttозбавлених батьttiвського

пiк.l1 впння. над лки\tи ltрипиненtl опiк1

(rriк.ltування) протIIгоN,I pol(y (надаються

о.rtуiItбаrми у спрirвах лiтеii

ра йлерlка:м iH ic rparriй. лtiських nilJ,
об'сднаttих тер иторiа:lr,них гроп,lttд

tltnKBanTa lIbli о )

5р.
ст.303

05_14 flокупtенти (irrформацiя, звiти)
вихователiв та

прийоплttих батькiв (надаються с.;tулсбапrи у
.npunu* дiтсй райдерlItаlчп,tiнiстрачiй,
мiськиХ рал. об', лнаl,tItх Tcptt го1,,ilльних

l no\,IaJ шОI(вilРr l.r blltl)

5р.
ст,303

05_ 15 Д,qчпп.rпr, (iнфорп,rачй, звir,и) ;iiTeй-orrpiT,

та дiтсй, позбав.ltеtlих батькiвсьttс,lго

пiк.ltування, якi перобуваtоть у ttрийошtних

сiм'ях ,га дитяLIих будинках сi;r,tеtiного ,l,ипу

(лtадаlоться слулtбап,tи у ctlpaBax лi,t,сt:t

рlйлсрlrсrдrliнiс l 1rlцi;. vict,Kttx рilл,
об'сднаttих тсриторiа.rtыIих гроN,Iал

ЩОl(ВilIr гil.l ьII( )) _

5р.
ст.30З

05- 16 7Щоку;иен,ги (iIrфrlрлrацi я" звiти) дiтсii-сирiт
та дiтсir, ttозбавлснlrх батьttiвськоt,о

пitt.ltування, якi виховуlоться ttiд oпittoIcl,

пiкл5 ванняпt. пpo)KttlJlltolb rl прибу,rи з

irtmrtx териr,орiii (rrалаю,гься слуrкбаIr,tIr у
справах лi,t,ей рал-Iдсрlrttrдл,riлIiсr,раrliri,
rtiськиХ pa.t. об'глllltнlt\ lсриIUl\iа,lьни\
r,роп,tад щоrtварr,алу)

5р.
ст.ЗOЗ

05-17 lr,у*-,,rulЬформаlliя,звiтlr)дiтеi,r-сирiт,la дiтсй, позбавлених багькiвсьttого

пiк"rrування, якиХ llсрелtlllо гIiд orriKy

(пiклуванrrя) llроl,rlгом року (надаIоться

с,,lулtбапли у cllpaBax дiтей
plt iilср;rtlлrr illic r рlruiй. rliсыtих рll:,
об'слнаIlих територiалыtих гроN,lал

rцоквартально)

Листування зi слу>rtбами у справах

дiтеi раЙдерх(адN,Iiнiстрачiй, NIiських

paJ" об'глнхIlих l ериlорiсльItих громад

"ро вlкову харак,геристиItу олiкунiв,

гI iклувальникiв, характеристику iх сiмей

шодо перебyванlrя з пiлопiчнипtи дi tьми

в родинних cTocyIll(ax

ýn
ст.303

05-18 5 р. ЕПК
ст.23
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05- i9 Листування з XapKiBcbKoro обласноtо

дерх(авною адмlнlстрацlсюi з

/{епартаменгами. зi слуlrtбаN|и ) спраtsах

дi,r,ей райдерlrtадмiнiстрацiй, мiських рад,
об'сднаних територiальних громад з

питань лiяльностi приrlомних сiмей,
питячих бчпинкiв сiмейного типу

р. ЕПК
ст.22

05-20 Л".rуо.пп, з MiHicrcpc гвопt соцiальltоl'

по",liтики УкраТни щодо скасУванНЯ

уси новлеllь лiтей (конфiленчiйнф

5 р. ЕПК
ст.22

05-21 Листування з правоохоронними
органаNIи, Слулtбою безпеttи УкраiЪи

щодо дiтей-сирiт та дiтей, ttозбавлених
батькiвського пiклчванrrя

5 р. ЕПК
ст.2З

05-22 Листуваrtняt з MiHicTepcTBoM соцiалыtоi
полir ики УкрэТни з Ilи lllHL соцiзлt,нrl-

l Iравового захисту дiтей-сирiт ,rа дiтеii,
лозбавлених батьItiвського п iклу ван ня

(конфiденцiйно)

5 р. ЕПК
ст.22

05-2з ЛистуванrIя щодо наявностi в судах

загальнот юрисI(икцii цивiлыtих справ ]lро

позбав:tення батькiвсьttих прав та

) сиllоts.lення дiтей itlo lсir,lними

гпомаlтянаN,lи (конф iленц iйrrо)

5 р. ЕПК
ст,2З

05-24 Л*уuurrпu зi слуrтtбами у справах лiтей

рай:ерlltllлм iH icl рпшiй. viських пал,

об'сднаних територiапьних гро]\{ад щодо
кiльttостi цивiлыlих справ про

Itозбавлення батькiвських прав та

вiдiбрання дитини вiд батькiв або одного

з них без позбirвлеIlнlr баrыtiвських прав

5 р. ЕПК
cT.lJ

05-25 T""ry"un"" зi слуrttбами у справах дiтей

райлерllсалмiн iстраrLiй. пl iських рад,
об'сднаних тери,гор iаr_пьн их громад з

пиl,аньусинов.]lення(lюtIсlriденцiйно _

5 р. ЕПК
ст.2З

05-26 журнал рессr,рацii вихiдногс,l листування

з питань усиновлеltня (коrrфiленчiйно)
3р.

ст.122

05-27 Журо- реестрацii направлеllь дiтей-сирiт
та дiтей, позбавлсних ба,гькiвсьttого
пiкпчвання. ло заклалiв iнтернатIIого типу

Зр.
л- 111

05-28 Гнига облiку дiтсй, якi пtоrкуть бути

усиновленi (конфiленчiйно)
Щоки не

мине потреба

Строк збсрiганtlя
встановJIено на
засiланнi ЕПК
!ержархiву
XapKiBcbKoi
обласt,i
(протокол вiд
22.02.20 ]2 N!2)
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05-29 Книга обlliку каrtдидатiв в усиновлювачi
- гроN,Iадян УкраТни, якиN,I надано
слутtбою у справах дiтей Ltи

Мiнсоцполiтики iнфорп,тацiю про дiтсй,
шо Mo)l() lb бути 1синовленi
(коrтфiле нцiйно)

75р. C,r ро
зберiгання
вс,гаlIовлено Hil
засiланlri ЕПК
/{eprKapxiBy
XapKiBcbKoi
областi
(протокол вiд
15.04.2009
м3)

05-з 0 Журнал ресстрацii вхiдного лис,гування
з питаIIь усиновленIlя (конфiденцiйно)

3р.
ст.1,22

05-31 Ноп,tеtIкла,l,ура справ вiддiлу захисту
прав дiтеЙ та розвитltу сiлrеЙних форм
ви\овхння (виtяr ri зведено'i
номснклатури спlэав)

Зр.'
ст.112в

]Пiсля залtiItи
Ho]to]o та ::]а

yNIoB и

перелавання
справ до архiву

ГоловrIий спецiалiст вiдлiлу розви,гку
сiмейних форIчt виховаrlня слуrкби у
справах дiтей XapKiBcbKoi обласноi
вiйськовоТ адтui rliс,грацiТ

30 грулня 2025 року

схвАлЕно
Протокол засlдання ЕК служби у
справах дiтей XapKiBcbKoi обласноi
Bi йськовоI алпriнiсl рашi'i
30 гtэудrrя 2025 р, JФ5

!r,rитро ЗАТУЧНИI7

погоджЕн
l Iро,r,окол

Щержархiву
вiд 28 ci
секретар


